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 Na temelju čl. 4. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnoj natječaja i internog 
oglasa u državnoj službi („Narodne novine“ broj 78/17 i 89/19; u daljnjem tekstu: 
Uredba), predsjednik Županijskog suda u Bjelovaru, Goran Milaković, daje  
 

O B A V I J E S T 
 

uz interni oglas za prijam službenika u državnu službu na neodređeno vrijeme 
na radno mjesto ADMINISTRATIVNI REFERENT - UPISNIČAR 

 
OPIS POSLOVA  
 - vodi odgovarajuće upisnike, imenike i posebne knjige,  
 - vodi potrebne evidencije o spisu i kretanju spisa, te sređuje spise,  
 - obavlja poslove izrade statistike po nalogu upravitelja zajedničke sudske 
pisarnice,  
 - obavlja i druge poslove određene Sudskim poslovnikom po nalogu 
predsjednika suda i upravitelja zajedničke sudske pisarnice.  
 
PODACI O PLAĆI:  
 Podaci o plaći radnog mjesta za koje se vrši prijam propisani su Uredbom o 
nazivima radnih mjesta i koeficijentima složenosti poslova u državnoj službi 
(„Narodne novine“, broj: 37/2001, 38/2001, 71/2001, 89/2001, 112/2001, 7/2002, 
17/2003, 197/2003, 21/2004, 25/2004, 66/2005, 92/2005, 131/2005, 140/2005, 
81/2006, 11/2007, 47/2007, 109/2007, 58/2008, 32/2009, 140/2009, 21/2010, 
38/2010, 77/2010, 113/2010, 22/2011, 142/2011, 31/2012, 49/2012, 60/2012, 
65/2012, 78/2012, 82/2012, 100/2012, 124/2012, 140/2012, 16/2013, 25/2013, 
52/2013, 96/2013, 126/2013, 2/2014, 94/2014, 140/2014, 151/2014, 76/2015, 
100/2015, 71/2018, 15/2019, 73/2019, 63/2021, 13/2022) uvećani za 0,5% za svaku 
navršenu godinu radnog staža. Podaci o plaći nalaze se na web stranici Narodnih 
novina (www.nn.hr).  
 
SADRŽAJ I NAČIN TESTIRANJA  
 za pripremu kandidata za testiranje; utvrđeni su odredbama čl. 11. do 14. 
Uredbe, a sastoje se od provjere znanja, sposobnosti i vještina bitnih za obavljanje 
poslova radog mjesta za koje se vrši prijam i razgovora Komisije s kandidatima.  
 
PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMU KANDIDATA ZA TESTIRANJE;  
 1. Sudski poslovnik – („Narodne novine“, broj 37/2014, 49/2014, 08/2015, 
35/15, 123/2015, 45/2016, 29/2017, 33/2017, 34/2017, 57/2017, 101/2018, 119/2018 

http://www.nn.hr/


81/2019, 128/2019, 39/2020, 47/2020, 138/2020, 147/2020, 70/2021, 99/2021, 
145/2021, 23/2022).  
 
 2. Pravilnik o radu u sustavu eSpis (35/2015, 123/2015, 45/2016, 29/2017, 
112/2017, 119/2018, 39/2020, 138/2020, 147/2020, 70/2021, 99/2021, 145/2021, 
23/2022).  
 
          Predsjednik suda  
           Goran Milaković 
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